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Via Gramsci,1 — 21049 TRADATE

Prot. come da segnatura Tradate, 07 gennaio 2025
CIRCOLARE N. 78 a.s. 2024-2025

Al DSGA e personale ATA
Albo sito

Oggetto: Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023)

A seguito del sondaggio, relativo ai corsi di formazione sulla transizione digitale sono stati
individuati i corsi di Spaggiari che prevedono i seguenti programmi:

TITOLO: L’amministrazione digitale: prassi operative da conoscere per una gestione efficiente ed
efficace della documentazione amministrativa

Programma:

* Le tipologie documentali

* la standardizzazione della protocollazione informatica
* [l manuale di gestione

* L’organizzazione e la ricerca di documenti

TITOLO: Amministrazione trasparente e Albo on line: la pubblicazione come procedura necessaria
all’interno della segreteria scolastica

Programma:

* Le procedure di gestione di amministrazione trasparente
* Le procedure di gestione dell’albo on line

» Come pubblicare correttamente le tipologie documentali

Pertanto, con la presente, si chiede al personale di dare la propria disponibilita, tramite bacheca
web, entro e non oltre le ore 12.00 del 09/01/2025 a frequentare uno o piu corsi, che verranno attuati nel
pil breve tempo possibile.

Si ringrazia per la collaborazione.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof. Salvatore Gioacchino Mastrosimone)
Firmato digitalmente
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